Koristne informacije:

Sprejemni postopek — vpis na dodiplomski in
podiplomski Studijski program na IBS

Vpis na dodiplomski in podiplomski Studijski program je namenjen vsem, ki Zelite diplomo iz sodobnih,
prakti¢nih in zaposljivih programov.

Vpis v Studijski program poteka po dolo¢enih korakih. Najprej je prijava, ki je zgolj informativne narave.
(zavezujo¢ postane Sele vpis), nato sprejemni postopek in Sele nato vpis. K vpisu ste povabljeni, ¢e
ugotovimo, da izpolnjujete pogoje za vpis.

Prvi korak: Izberite Studijski program.

Drugi korak: Preverite prijavne roke.

Tretji korak: Preverite vpisne pogoje.

Cetrti korak: Izpolnite prijavni obrazec.

Peti korak: Po¢akajte na rezultate izbirnega postopka.
Sesti korak: Vpisite se v Studijski program.

Sedmi korak: Pri¢nite s Studijem.
Vpis

Vpis opravite v skladu z navodili IBS, v kolikor prejmete pozitivni odgovor na podlagi rezultatov izbirnega
postopka.

Za izvedbo vpisa boste potrebovali:

- potrdilo o placdilu Solnine po prejetem predracunu,

- potrdilo o pladilu vpisnine po prejetem predracunu,

- vpisni list, ki ga po prejemu od IBS izpolnite in podpiSete,

- dva podpisana izvoda pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih pri Studiju na IBS (oba
izvoda pogodbe natisnete, vpiSete vasSe osebne podatke in podpiSete) oz. elektronsko podpisan
izvod pogodbe,

- novejSo fotografijo velikosti 3,5 x 4,5 cm (kot za osebni dokument),

- morebitne manjkajo¢e dokumente, ki so bili navedeni v prijavi za vpis.

Vpisnega lista ter pogodb nam ni treba posiljati po posti v kolikor ju lahko podpiSete elektronsko in ju posljete
na e-naslov referat@ibs.si Na e-naslov referat@ibs.si Student posreduje tudi potrdilo o placilu Solnine ter
vpisnine (in morebitne ostale dokumente), na podlagi katerih bo Studentu vpis tudi uspeSno zakljuéen s
strani referata. V kolikor Student ne predlozi potrdila o plagilu Solnine in vpisnine oz. ne poravna Solnine in
vpisnine v skladu s predracunom oz. najpozneje do 30. 9. za Studijsko leto v katerega se vpisuje, se
postopek vpisa zakljugi in vpis ni mogo&. Student bo prejel obvestilo o uspe$nem zakljucku vpisa na njegov
e-naslov. Takrat bo Student prejel tudi podpisano pogodbo in Potrdilo o vpisu.
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Vpisni pogoji

DODIPLOMSKI STUDISKI PROGRAM:
V dodiplomski Studijski program na IBS se lahko vpiSejo posamezniki, ki izpolnjujejo enega od spodnjih
pogojev:

— opravljena sploSna matura,

— opravljena poklicna matura,

— koncan katerikoli 4-letni srednjeSolski program pred 01.06.1995.
Potrdila o zaklju€eni srednjesolski izobrazbi ni potrebno posredovati ob prijavi, razen v primeru, da ste
zakljucili srednjeSolsko izobrazbo z zakljuénim izpitom ali v tujini.

Zgoraj navedeni pogoiji veljajo tudi za kandidate, ki so opravili enakovredno izobrazevanje v tujini.

V primeru vpisa tujih drzavljanov na studijske programe, ki se izvajajo v slovens¢ini, se zahteva tudi
potrdilo o znanju slovenskega jezika (B2).

PODIPLOMSKI STUDIJSKI PROGRAM:
V podiplomski studijski program na IBS se lahko vpi$ejo posamezniki, ki izpolnjujejo enega od spodnijih
pogojev:
- Studenti, ki so opravili Studijski program prve stopnje iz ustreznih Studijskih podro¢ij (druzboslovne
vede) in pri tem dosegli najmanj 180 kreditnih to¢k po ECTS
- Studenti, ki so koncali Studijski program za pridobitev visoke strokovne izobrazbe iz ustreznih
strokovnih podrocij (druzboslovne vede)
- Studenti, ki so konc&ali enakovredne Studijske programe iz drugih strokovnih podrodij ter opravili
dodatne Studijske obveznosti, ki jih dolo¢i Senat IBS.
Zgoraj navedeni pogoiji veljajo tudi za kandidate, ki so opravili enakovredno izobrazevanje v tujini.

V primeru vpisa tujih drzavljanov na studijske programe, ki se izvajajo v slovensc¢ini, se zahteva tudi
potrdilo o znanju slovenskega jezika (B2).

Cenik storitev za Studente

Veljavni cenik Solnin ter prispevkov za Studij na IBS je dostopen na povezavi Cenik Solnin in prispevkov za
$tudij na IBS Ljubliana Solnino ter vpisnino je potrebno skupaj poravnati do vpisa, v hasprotnem primeru
vpis na IBS ni mogoc¢ in se postopek vpisa prekine.
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Vpis v visji letnik

V vi§ji letnik lahko napredujejo tisti, ki v skladu z akreditiranim javno veljavnim Studijskim programom
izpolnjuje pogoje za napredovanje po programu. Tisti, Ki izpolnjujejo pogoje za vpis v vi§ji letnik, lahko od
druge polovici avgusta do 30.9. oddajo prejeti vpisni list za vpis v vi§ji letnik. Po tem datumu vpis ve¢€ ni
mozen.

Pred vpisom preverite, Ce ste poravnali vse finanéne obveznosti za pretekla Studijska leta, saj je to eden
izmed pogojev za vpis v visji letnik.

POGOJI ZA NAPREDOVANIE:

Program

Pogoji za napredovanje

Dodiplomski Studij:
Smer: Mednarodno poslovanje s tujimi jeziki

Pogoiji za vpis v drugi letnik so:

45 ECTS od 60 ECTS studijskega programa prvega letnika
Pogoiji za vpis v tretji letnik so:

45 ECTS iz 2. letnika in vsaj 50 ECTS iz 1. letnika

Dodiplomski Studij:
Smer: Mednarodno poslovanje s trajnostnim razvojem

Pogoji za vpis v drugi letnik so:

45 ECTS od 60 ECTS studijskega programa prvega letnika
Pogoji za vpis v tretji letnik so:

45 ECTS iz 2. letnika in vsaj 50 ECTS iz 1. letnika

Dodiplomski Studij:
Smer: Mednarodno poslovanje in javna uprava

Pogoiji za vpis v drugi letnik so:

45 ECTS od 60 ECTS studijskega programa prvega letnika
Pogoiji za vpis v tretji letnik so:

45 ECTS iz 2. letnika in vsaj 50 ECTS iz 1. letnika

Podiplomski studij:
Mednarodno poslovanje in trajnostni razvoj

Pogoji za vpis v drugi letnik so:
45 ECTS od 60 ECTS studijskega programa prvega letnika

NACIN VPISA V VISJI LETNIK:

Za izvedbo vpisa v visji letnik boste potrebovali:
- potrdilo o plagilu Solnine po prejetem predracunu,
- potrdilo o placilu vpisnine po prejetem predracunu,
- izpolnjen vpisni list, ki ga natisnete in podpiSete,
- dva podpisana izvoda pogodbe o medsebojnih pravicah in obveznostih pri Studiju na IBS (oba
izvoda pogodbe natisnete, vpiSete vasSe osebne podatke in podpiSete) oz. elektronsko podpisan
izvod pogodbe.

Vpisnega lista ter pogodb nam ni treba poSiljati po posti v kolikor ju lahko podpiSete elektronsko in ju posljete
na e-naslov referat@ibs.si Na e-naslov referat@ibs.si Student posreduje tudi potrdilo o placilu Solnine ter
vpisnine (in morebitne ostale dokumente), na podlagi katerih bo Studentu vpis v vis§ji letnik tudi uspesno
zaklju€en s strani referata. V kolikor Student ne predloZi potrdila o placilu Solnine in vpisnine oz. ne poravna
Solnine in vpisnine v skladu s predratunom oz. najpozneje do 30. 9. za Studijsko leto v katerega se vpisuje
in se postopek vpisa zakljudi in vpis ni mogo&. Student bo prejel obvestilo o uspe$nem zakljudku vpisa v
vi§ji letnik na njegov e-naslov. Takrat bo Student prejel tudi podpisano pogodbo in Potrdilo o vpisu.
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Ponavljanje letnika

Student lahko ponavlja letnik, ée pred tem $e ni nikoli zamenjal $tudijskega programa in v primeru
da na IBS $e ni izkoristil moznosti ponavljanja letnika. Student, ki se Zeli ponovno vpisati mora oddati
prosnjo za ponavljanje letnika. K prosnji obvezno prilozi PODPISANO Izjavo da v ¢asu Studija ni spremenil
Studijskega programa, ali ponavljal letnika na nobenem visokoSolskem zavodu v RS. S podpisom izjave
Student prevzema kazensko in materialno odgovornost in dovoljuje IBS, da lahko po uradni dolznosti preveri
to€nost ter kjer je potrebno, tudi pridobi podatke iz uradnih evidenc.

Prosnjo za ponavljanje letnika Student skupaj z ustreznimi dokazili posreduje na IBS, Dunajska cesta 158,
1000 Ljubljana ali elektronsko podpisano prosnjo posreduje na e-naslov referat@ibs.si

Ko referat IBS prejme Pro$njo za ponavljanje letnika, referat pripravi ustrezni vpisni list, ki ga posreduje
Studentu.

STROSKI PONAVLIANJA LETNIKA:

Solnina za ponavljanje letnika ter znesek vpisnine so objavljeni v ceniku IBS, ki je dostopen na spletni strani
IBS. Solnino za ponavljanje letnika ter vpisnino je potrebno skupaj poravnati do vpisa. Student mora do
vpisa priloziti Potrdilo o placilu. V kolikor tudent ne predlozi potrdila o placilu v skladu s predraunom oz.
najpozneje do 30. 9. za Studijsko leto, ki ga ponavlja se postopek vpisa zakljuci in ponavljanje ni mogoce.
Student bo prejel obvestilo o uspesnem zakljusku postopka za ponavljanje letnika. Takrat bo $tudent prejel
tudi podpisano pogodbo in Potrdilo o vpisu.

Prosimo vas, da pred vpisom preverite, ¢e ste poravnali vse finanéne obveznosti za pretekla Studijska leta,
kar je eden izmed pogojev za vpis.

Student v 8asu ponavljanja obdrzi $tudentski status.

Pomembno opozorilo: Student ne more ponavljati 3. letnika, v primeru neopravljenih Studijskih
obveznostih Student odda prosnjo za vpis v absolventski staz.
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Pogojni vpis

Student se lahko izjemoma vpige v vi§ji letnik, etudi ni opravil vseh obveznosti in pogojev za napredovanje
v vi§ji letnik in ¢e ima zato utemeljene razloge, kot so navedeni v nadaljevanju.

UTEMEUENI RAZLOGI IN ZAHTEVANA DOKAZILA:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Materinstvo v éasu $tudija — dokazilo: izpisek iz rojstne mati¢ne knjige. Studentke matere, ki v éasu
tekoCega Studijskega leta rodijo, imajo pravico do podaljSanja Studentskega statusa za eno leto za
vsakega zivo rojenega otroka, v kolikor imajo v tekoem Studijskem letu status Studenta.

Rizicna nosec¢nost v tekocem Studijskem letu, in to ne glede na iztek — dokazilo: potrdilo
specialista.

Ocetovstvo v prvem letu otrokovega zivljenja, ¢e zZivi o€e z otrokom v skupnem gospodinjstvu
in ¢e koristi pravico do dopusta za nego in varstvo otroka — izpisek iz rojstne mati¢ne knjige,
potrdilo o skupnem gospodinjstvu, potrdilo o koriS¢enju dopusta za nego in varstvo otroka.

Bolezen, ki traja najmanj tri mesece v ¢asu predavanj — ostevil¢eno zdravniSko potrdilo, ki ga izda
osebni zdravnik z opisom bolezni in ¢asom zdravljenja, ali popis bolezni, ki ga izda specialist, ali
odpustnica bolnisnice. Na zdravniS§kem potrdilu mora biti naveden termin odsotnosti. V ¢asu odsotnosti
Student ne sme opravljati izpitnih rokov in drugih obveznosti, kar je razvidno iz uradne evidence VIS-a.

Smrt druzinskih ¢lanov Studenta (mati, oce, brat, sestra, moz, Zena, otrok) v ¢asu izpitnih rokov
tekocega Studijskega leta — dokazilo izpis iz knjige umrlih, rojstne matiéne knjige, iz katerih izhaja
sorodstveno razmerje, pri ¢lanih skupnega gospodinjstva — potrdilo o skupnem gospodinjstvu.

Tezje socialne razmere druzine Studenta, ki so evidentirane na Centru za socialno delo in so
ovirale Studijsko angaziranost Studenta v ¢€asu izpitnih rokov tekocega Studijskega leta
— dokazilo: potrdilo Centra za socialno delo, ki izkazuje nastanek socialnih razmerij v obdobju vsaj
mesec dni pred izpitnim obdobjem.

Izjemna aktivhost na umetniSkem, kulturnem, humanitarnem, Sportnem in raziskovalnem
podroé€ju v €éasu izpitnih obdobjih — dokazilo: potrdilo o izjemni aktivnosti, ki ga izda ustrezna krovna
organizacija.

Izobrazevanje po dveh ali veé Studijskih programih — dokazilo: potrdilo o vpisu.

Najmanj trimeseé€no izobrazevanje v tujini — dokazilo: dokazilo o izobraZevanju v tujini.

Razlaga in merila za upoStevanje zgoraj navedenih razlogov so v pristojnosti Komisije za Studijske zadeve.
Student, ki se Zeli v naslednjem $tudijskem letu iziemoma (pogojno) vpisati v visji letnik, mora oddati pros$njo
na Komisijo za Studijske zadeve. Izpolnjeno prodnjo Student skupaj z ustreznimi dokazili posreduje
priporo¢eno na IBS, Dunajska cesta 158, Ljubljana ali elektronsko podpisano proSnjo posreduje na e-naslov

referat@ibs.si
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STROSKI POGOJNEGA VPISA:
ProSnja za POGOJNI VPIS, ki jo obravnava Komisija za Studijske zadeve, se zaraCuna v skladu z
objavljenim cenikom IBS, ki je dostopen na spletni strani IBS.

Pri izpolnjevanju UPN placilnega naloga se v sklic navede vpisna Stevilka Studenta, v namen placila pa
navede ime in priimek Studenta ter POGOJNI VPIS.

Student, kateremu bo Komisija odobrila pogojni vpis, mora upostevati slednje: Po vrogitvi sklepa Komisije
za Studijske zadeve vam bomo pripravili vpisni list, ki ga izpolnite in podpisanega poSljete na e-naslov
referat@ibs.si ali osebno oddate v referat IBS.

Student mora do pogojnega vpisa poravnati e stro$ek vpisa in vpisnine v skladu z objavljenim cenikom
IBS, ki je dostopen na spletni strani IBS. Student mora do vpisa priloziti Potrdilo o placilu. Student bo prejel
obvestilo o uspesnem zaklju¢ku postopka vpisa. Takrat bo Student prejel tudi podpisano pogodbo in Potrdilo
0 vpisu.

V kolikor Student ne predlozi potrdila o plailu v skladu s predradunom oz. najpozneje do 30. 9. za Studijsko
leto v katerega se vpisuje, se postopek vpisa zakljuci in vpis ni mogoc.

Prosimo vas, da pred vpisom preverite, Ce ste poravnali vse finanéne obveznosti za preteklo Studijsko leto,
kar je pogoj za pogojni vpis.
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Absolventski staz

V primeru, da Student v zadnjem letniku ni opravil vseh predpisanih Studijskih obveznosti in zakljuénega
dela ter Se ni ponavljal letnika ali zamenijal Studijski program, lahko prosi za vpis v absolventski staz.

Student, ki se Zeli v naslednjem $tudijskem letu vpisati v absolventski staz, mora oddati pro$njo. K pro$nji
obvezno prilozi PODPISANO lIzjavo, da v ¢asu Studija ni spremenil Studijskega programa oz. smeri, ali
ponavljal letnika na nobenem visokoSolskem zavodu v RS. S podpisom izjave Student prevzema kazensko
in materialno odgovornost in dovoljuje IBS, da lahko po uradni dolZznosti preveri tocnost ter kjer je potrebno,
tudi pridobi podatke iz uradnih evidenc.

Prosnjo Student skupaj z ustreznimi dokazili posreduje na IBS, Dunajska cesta 158, 1000 Ljubljana ali
elektronsko podpisano proSnjo posreduje na e-naslov referat@ibs.si

NACIN VPISA V ABSOLVENTSKI STAZ:

V kolikor IBS Prosnjo za podaljSanje Studija (absolvent) odobri, vam bomo pripravili vpisni list in pogodbo in
vam ju bomo posredovali v podpis. Vpisnega lista ter pogodb nam ni treba posiljati po posti v kolikor ju lahko
podpisSete elektronsko in ju posliete na e-naslov referat@ibs.si skupaj s potrdilom o placilu Solnine ter
vpisnine (in morebitne ostale dokumente, kot je Izjava pla¢nika, ipd.), na podlagi katerih bo Studentu vpis
tudi uspe$no zakljuen s strani referata. Student bo prejel obvestilo o uspesnem zaklju¢ku vpisa na njegov
e-naslov. Takrat bo Student prejel tudi podpisano pogodbo in Potrdilo o vpisu.

V kolikor Student ne predlozi potrdila o placilu Solnine in vpisnine oz. ne poravna Solnine in vpisnine v skladu
s predracunom oz. najpozneje do 30. 9. za Studijsko leto v katerega se vpisuje in se postopek vpisa zakljudi
in vpis ni mogocd.

Prosimo vas, da pred vpisom preverite, e ste poravnali vse finan&ne obveznosti za pretekla Studijska leta,
saj je to eden izmed pogojev za vpis.

STROSKI ABSOLVENTSKEGA STAZA:

Solnina in vpisnina za absolventski staZz so objavljeni v ceniku IBS, ki je dostopen na spletni strani IBS.
Solnino za absolventski staz ter vpisnino je potrebno poravnati do vpisa, v nasprotnem primeru vpis v
absolventski staZ ni mogo¢.
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Podaljsanje studentskega statusa

V skladu z Zakonom o visokem 3olstvu, ki dolo€a: »v primeru, e se med Studijem Student ne vpiSe v
naslednji letnik oz. semester, se Studentu iz upravi¢enih razlogov status Studenta lahko tudi podalj$a, vendar
najvec za 1 leto« se status Studenta lahko podaljSa, Ce:

- Student ne diplomira na Studijskem programu prve ali druge stopnje v 12 mesecih po zaklju¢ku
zadnjega semestra, ¢e v €asu Studija ni ponavljal letnika ali spremenil Studijskega programa ali
smeri;

- Student ne diplomira na Studijskem programu prve ali druge stopnje ob zakljuCku zadnjega
semestra, €e je v €asu Studija ponavljal letnik ali spremenil Studijski program ali smer;

- se Student med Studijem ne vpiSe v nasledniji letnik ali semester;

- Student ne dokoncna podiplomskega Studija druge stopnje po enovitem magistrskem Studijskem
programu v 12 mesecih po zaklju¢ku zadnjega semestra.

Za Studente na Studijskih programih prve, druge stopnje velja, da lahko podalj$ajo status le enkrat in najvec
za eno Studijsko leto in ob tem ne izgubijo pravice do dodatnega leta po zaklju€enem zadnjem letniku Studija.

Razlaga in merila za upostevanje zgoraj navedenih razlogov so v pristojnosti Komisije za Studijske zadeve.

NACIN PODALISNJA STUDENTSKEGA STATUSA:

Student, ki ima utemeljene razloge za neopravijene $tudijske obveznosti, mora oddati pro$njo za
podalj$anje Studentskega statusa, na Komisijo za Studijske zadeve. ProSnjo za podaljSanje statusa Studenta
tudent poslie na e-naslov referat@ibs.si Student mora k pro$nji priloZiti tudi Potrdilo o plagilu prosnje za
podaljSanje Studentskega statusa.

STROSKI PODALJSANJA STUDENTSKEGA STATUSA:

ProSnja za podaljSanje statusa Studenta, ki jo obravnava Komisija za Studijske zadeve, se zaraCuna v skladu
Z objavljenim cenikom IBS, ki je dostopen na spletni strani IBS.

Pri izpolnjevanju UPN pladilnega naloga se v sklic navede vpisna Stevilka Studenta, v namen placila pa
navede ime in priimek $tudenta ter PODALJSANJE STATUSA.

Student, kateremu bo Komisija odobrila podalj$anje $tudentskega statusa, mora upostevati slednje: Po
vroCitvi sklepa Komisije za Studijske zadeve vam bomo pripravili vpisni list, ki ga izpolnite in podpisanega
posljete na e-naslov referat@ibs.si

Student mora poravnati $e stro$ek vpisa in vpisnine v skladu z objavljenim cenikom IBS, ki je dostopen na
spletni strani IBS. Student mora do vpisa priloZiti Potrdilo o plagilu.

V kolikor Student ne predloZi potrdila o plailu v skladu s predradunom oz. najpozneje do 30. 9. za Studijsko
za katero se podalj$uje status, se postopek zakljugi in podalj$anje statusa ni mogoge. Student bo prejel
obvestilo o uspeSnem zaklju¢ku postopka podaljSanja statusa. Takrat bo Student prejel tudi podpisano
pogodbo in Potrdilo o vpisu.

Prosimo vas, da pred vpisom preverite, Ce ste poravnali vse finanéne obveznosti za preteklo Studijsko leto,
kar je pogoj za podaljSanje Studentskega statusa.
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Priznavanje znanj

Student lahko po vpisu v $tudijski program v referat odda popolno pro$njo za uveljavljanje priznanja
Studijskih obveznosti, ki jih je opravil v okviru drugih Studijskih programov na drugi fakulteti, tako da izpolni
obrazec: Pro$nja za priznanje Studijskih obveznosti objavljen na spletni strani (2_Obrazec IBS_Prosnja za
priznanje Studijskih obveznosti) in ga poslje na referat@ibs.si K pro&nji obvezno priloZite:
- Potrdilo o opravljenem izpitu/izpitih;
- Potrjen vsebinski program predmeta (u¢ni nacrt) predmeta, ki ga zelite priznati;
- Kandidati za vpis na Studij na IBS, ki bi Zzeleli pred vpisom prejeti sklep Komisije za Studijske zadeve
o priznanih izpitih, opravljenih na drugih fakultetah, morajo k prosnji priloZiti tudi potrdilo o placilu
stroSkov izdaje sklepa v skladu z objavljenim cenikom IBS, ki je dostopen na spletni strani IBS.

Podatki za nakazilo:

IBS Mednarodna poslovna Sola Ljubljana, Dunajska cesta 158, 1000 Ljubljana
Transakcijski racun: S156 0202 7025 3515 326 odprt pri NLB d.d.,

Znesek nakazila v sladu s prejetim predradunom

SWIFT: LIBASI2X

Namen placila: Vloga za priznavanje Studijskih obveznosti

PRIZNAVANJE FORMALNEGA IN NEFORMALNEGA ZNANJA

Priznavanje formalnega in neformalnega znanja lahko Student uveljavlja na Komisiji za $tudijske zadeve.
Kandidati posredujejo proSnjo za priznavanje za VSE predmete, ki si jih Zelijo priznavati tekom Studija (ne
samo predmete za letnik, v katerega se vpisujejo ali so vpisani). Prosnje Studentov bomo obravnavali le
enkrat, razen v primeru, da tekom S$tudija pridobi nova formalna znanja.

Na podlagi sklepov o priznavanju formalnega ali neformalnega znanja, lahko Studenti uveljavljajo zniZanje
Solnine za tekoce Studijsko leto. Pri zniZanju Solnine se upostevajo le v celoti priznane Studijske obveznosti.
Pro$nji za znizanje Solnine je treba priloziti kopijo sklepa. ProSnjo za znizanje Solnine lahko posredujejo
najkasneje 8 dni po prejemu sklepa o priznavanju Studijskih obveznosti, sicer se proSnji ne odobri.

Komisija za Studijske zadeve IBS bo kandidatom/Studentom priznala pridobljena znanja, usposobljenost ali
zmoznosti, ki po vsebini in zahtevnosti v celoti ali deloma ustrezajo sploSnim in/ali predmetno specifi€énim
kompetencam, doloCenim s Studijskim programom, kjer se znanja pridobijo s formalnim ucenjem in
ovrednotijo z ustreznim potrdilom, vse na podlagi zakonsko dolo¢enih meril (dolo€enih v Zakonu o visokem
Solstvu, Ur..RS, 5t. 67/1993 s spremembami in Meril za prehode med Studijskimi programi, Ur.l. RS, §t.
95/2010 s spremembami).

Pri priznavanju ali nepriznavanju je osnovno merilo primerljivost drugje pridobljenega znanja z ucnimi
enotami, spretnostmi in usposobljenostjo na Studijskem programu, na katerega se bo kandidat vpisal.

NEFORMALNO PRIZNAVANIJE ZNANJA IN SPRETNOSTI

Za priznavanje neformalno pridobljenega znanja in spretnosti lahko zaprosijo kandidati, ki Zelijo, da se jim
neformalno pridobljeno znanje in spretnosti upostevajo kot pogoj za vpis ali kot del obveznosti Studijskega
programa, v katerega so Ze vpisani. Kandidat mora predloziti vsa dokazila, potrebna za vrednotenje
neformalno pridobljenega znanja in izku$enj. Postopek vrednotenja in priznavanja neformalno
pridobljenega znanja in spretnosti je lahko placljiv na podlagi cenika, ki ga sprejme Upravni odbor IBS.

Postopek priznavanja neformalno pridobljenega znanja in spretnosti se pricne na zahtevo kandidata, ki v
referat vlozi pisno Vlogo za priznavanje neformalnih znanj in spretnosti dostopno na sletni strani IBS (Vlogo
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3_Obrazec IBS_Vloga za priznavanje neformalnih znanj in spretnosti) Obvezna sestavina vioge je tudi
seznam priloZzenih dokazil.

PRIZNAVANJE TUJEGA IZOBRAZEVANJA ZA NAMEN NADALINJEGA IZOBRAZEVANJA NA IBS

Vsakdo, ki ima tujo listino o izobrazevanju in Zeli nadaljevati izobraZevanje v Republiki Sloveniji, si mora
pridobiti odlo¢bo o priznanju tujega izobrazevanja za nadaljevanje izobrazevanja v Republiki Sloveniji.
Postopek priznavanja opravljenega izobrazevanja v tujini se priéne s prijavo eVS. Postopek vodi
pooblad€ena oseba, kamor se je kandidat prijavi za Studij.

Rok za izdajo odlo¢be je dva meseca od dneva prejema popolne vioge.

Za postopek priznavanja tujega izobrazevanja za namen nadaljnjega izobrazevanja na IBS je ob vpisu
potrebo predloziti naslednje dokumente:

1) Kopija originalne listine o opravljenem izobrazevanju (srednjeSolsko spricevalo ali diplomska
listina), za katero zeli, da se prizna v postopku vpisa za nadaljevanju izobrazevanja - listina ne
rabi biti legalizirana - verodostojnost listine bomo preverijali pri izdajatelju. V kolikor visokoSolski
zavod ne bo mogel potrditi verodostojnosti listine, bo kandidat pozvan, naj poslje original listin/e o
zaklju€enem izobrazevaniju v tujini, za katerega zeli, da se prizna, ki je legaliziran po predpisih in
glede na drzavo izvora (glej spodaj).

2) Prevod listine o izobrazevanju: kopija prevoda v slovenski ali angleski jezik, ki ga je opravil sodno
zaprisezen tolmac - obvezno le Ce listina ni v slovenskem, italijanskem, hrvaskem ali angleSkem
jeziku.

3) Dokazilo o vsebini in trajanju ter opravljenih obveznostih med izobrazevanjem - za vpis v
dodiplomski Studij sprievala vseh letnikov srednje Sole, za vpis v podiplomski Studij potrdilo o
opravljenih izpitih ali priloga k diplomi, kjer naj bo razvidna tudi povpre¢na ocena Studija.

4) Prevod dokazil iz toCke 3 v slovenski jezik, €e niso izdana v italjanskem, hrvaSkem ali angleSkem
jeziku. Prevod mora opraviti sodno zaprisezen tolmac.

5) Kratek kronoloski opis celotnega izobrazevanja, ki ga pripravi kandidat.

6) Kopija osebnega dokumenta - stran z osebnimi podatki kandidata: drzavljani drzav ¢lanic EU
predloZijo kopijo osebne izkaznice ali potnega lista, drzavljani iz drzav ne€lanic EU predloZijo
kopijo potnega lista.

IBS lahko zahteva, da prosilec oziroma vlagatelj priloZi dodatna dokazila, Ce so ta potrebna za presojo
vloge.

Ce IBS ne bo mogla pridobiti potrdila o verodostojnosti od izdajatelja listine bo kandidate pozvala, da
predloZijo originalno listino, ki je ustrezno legalizirana glede na drzavo izvora:

A) Listine izdane v drzavah na spodnjem seznamu ni potrebno legalizirati:
1. Republika Avstrija

Republika Bolgarija

Republika Bosna in Hercegovina

Ceska republika

Francija

Gréija

Republika Hrvaska

Republika Madzarska

. Republika Romunija

10. Republika Severna Makedonija

11. Republika Srbija

©CoNOOA~WN
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B) Drzave za katere je zahtevana Apostilla:
1. Drzave podpisnice Haaske konvencije:
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/status-table/?cid=41
2. Pristojni organi za legalizacijo:
https://www.hcch.net/en/instruments/conventions/authorities1/?cid=41

C) Vse ostale drzave: Zakon o overitvi listin v mednarodnem prometu (ZOLMP-1)
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Opravljanje studijskih obveznosti brez statusa

PAVZERII

Osebe, ki jim je potekel status Studenta in niso opravile predpisanih Studijskih obveznosti v Studijskem letu,
prejmejo status pavzerja. Studentom, ki do 30. 9. tekogega $tudijskega leta ne bodo izpolnjevali pogojev za
napredovanje v visji letnik ali ponavljanje letnika, bomo odprli vpisni list za pavziranje. To pomeni, da oseba
nima statusa Studenta, e pa Zeli, lahko vseeno opravlja manjkajo¢e obveznosti, v skladu z navodili in
cenikom IBS.

Ko oseba brez statusa opravi manjkajoCe izpite, lahko v prihodnjem Studijskem letu odda pro3njo za
nadaljevanje Studija in se vpiSe v visji letnik ter ponovno pridobi status Studenta. Opravljanje izpitov se
osebi brez statusa obraunava v skladu s cenikom IBS dostopnim na spletni strani IBS.

OBCANI

Osebe, ki na IBS Se niso bile vpisane, lahko posamezne Studijske obveznosti opravljajo kot ob&ani. V tem
primeru morajo opraviti eviden¢ni vpis. Z evidenénim vpisom torej Student ne pridobi statusa Studenta,
pridobi pa pravico dostopa do Studijskih okolij in informacijske podpore.

Evidencni vpis se opravi tako, da se izpolni obrazec Prijavnica za opravljanje Studijskih obveznosti brez
vpisa na IBS objavljen na spletni strani IBS (4_Obrazec IBS_Prijavnica za opravljanje Studijskih obveznosti
brez vpisa). I1zpolnjen obrazec se odda v referat na e-naslov referat@ibs.si ali poslje s priporoceno posiljko
po posti na IBS, Dunajska cesta 158, 1000 Ljubljana. Izvedba Studijskih obveznosti se poravnava v skladu
s cenikom IBS dostopnim na spletni strani IBS.
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